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 در یک نگاه  تکی صورتحسابثبت 

‌صفحه گام ردیف

رود به حساب کاربری داده پردازی و 1
 1 کیسان

 2  بررسی کالا/خدمت 2

‌3 انواع صورتحساب 3

‌4 ثبت صورتحساب 4
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  رود به حساب کاربری داده پردازی کیسانو
،‌ابتدا‌وارد‌آدرس‌«پایانه‌فروشگاهی‌کیسان»برای‌ورود‌به‌حساب‌کاربری‌خود‌در‌

keysuntsp.comانتخاب‌کنید.‌‌1را‌مطابق‌تصویر‌«‌ورود‌به‌سامانه»شده‌و‌گزینه‌‌‌

‌
‌سانیک‌یفروشگاه‌انهی.پا1ریتصو

عبور‌توانید‌با‌وارد‌کردن‌نام‌کاربری‌و‌رمز‌می‌2پس‌از‌مشاهده‌صفحه‌ورود،‌مطابق‌تصویر‌
توانید‌از‌طریق‌گزینه‌خود‌وارد‌پایانه‌فروشگاهی‌داده‌پردازی‌کیسان‌شوید.‌همچنین‌می

‌نیز‌اقدام‌کنید.«‌ورود‌از‌طریق‌سازمان‌امور‌مالیاتی»
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‌
‌انسی.ورود‌به‌ک2ریتصو

 بررسی کالا/خدمت 
‌پیش‌نیاز‌اساسی‌دارد:‌2ثبت‌صورتحساب‌الکترونیک‌در‌پایانه‌فروشگاهی‌کیسان،‌

 های‌کالا/خدمتتعریف‌شناسهثبت‌و‌ .1
‌ثبت‌و‌تعریف‌خریداران .2

‌کا‌بررسیجهت‌ ‌لیست،‌خدمت/لاشناسه ‌در ‌‌موجود ‌به ‌ورود پایانه‌فروشگاهی‌»پس‌از
‌بخش‌‌،«کیسان ‌«پایه‌لاعاتاط»از ،‌ ‌انتخاب‌کنید.‌«خدمت/لاکا»گزینه ‌این‌قسمت‌‌را در

‌ثبت‌شده‌خود‌را‌مشاهده‌کنید.‌هایتمامی‌کالا/خدمتلیست‌‌توانیدمی

‌ ‌قرار‌نکته! ‌استفاده ‌مورد ‌صورتحساب‌ ‌صدور ‌است‌در ‌قرار تمامی‌کالا/خدمت‌هایی‌که
‌باید‌ثبت‌شده‌باشند.‌،بگیرند

‌ ‌نکته! ‌الگوی ‌با ‌صورتحساب ‌در ‌خریدار ‌ثبت ‌به ‌نیاز ‌عدم ‌به ‌بخش‌«صادرات»باتوجه ،
‌گیرد.مورد‌بررسی‌قرار‌نمی«‌خریداران»
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 الکترونیک ب صورتحساانواع 
‌وارد‌بخش‌الکترونیک‌برای‌ثبت‌صورتحساب ‌بررسی‌کالا/خدمت‌و‌خریداران‌خود، ‌پس‌از ،

‌شوید.«‌صورتحساب»و‌«‌مدیریت‌صورتحساب»

 
‌ب‌.ورود‌به‌بخش‌صورتحسا3ریتصو‌

را‌انتخاب‌«‌ایورود‌دسته»،‌گزینه‌ایدستهبه‌صورت‌‌الکترونیک‌برای‌ثبت‌صورتحساب
‌کنید.

‌وجود‌دارد:دو‌نوع‌صورتحساب‌

 صورتحساب‌همراه‌با‌اطلاعات‌خریدار •

 صورتحساب‌بدون‌اطلاعات‌خریدار‌ •

صورتحساب‌با‌اطلاعات‌خریدار‌به‌این‌معنا‌است‌که‌فروشنده،‌اطلاعات‌کاملی‌از‌
خریدار‌خود‌را‌داشته‌باشد.‌این‌اطلاعات‌شامل‌شناسه‌

‌.استملی/کدملی/کداقتصادی/کدپستی/شناسه‌مشارکت‌مدنی‌

گیرد‌که‌اطلاعاتی‌از‌ون‌اطلاعات‌خریدار‌زمانی‌مورد‌استفاده‌قرار‌میصورتحساب‌بد
‌خریدار‌وجود‌نداشته‌باشد‌یا‌خریدار‌مصرف‌کننده‌نهایی‌باشد.

‌  
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‌الگو‌است:«‌7»صورتحساب‌همراه‌با‌اطلاعات‌خریدار‌شامل‌

‌الگوی‌فروش •
‌الگوی‌فروش‌ارزی •
‌الگوی‌طلا،‌جواهر،‌پلاتین •
‌الگوی‌قرارداد‌پیمانکاری •
‌الگوی‌قبوض‌خدماتی •
‌الگوی‌بلیت‌هواپیما •
 الگوی‌صادرات •

 الگوی‌بورس‌اوراق‌بهادار‌مبتنی‌بر‌کالا •

‌الگو‌است:«‌2»ورتحساب‌بدون‌اطلاعات‌خریدار‌شامل‌ص

‌الگوی‌فروش •
‌الگوی‌طلا،‌جواهر،‌پلاتین‌ •

‌  
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 همراه با اطلاعات خریدار ایدستهثبت صورتحساب 
   صادرات الگوی

که‌د‌شومینمایش‌داده‌‌4صفحه‌ای‌مطابق‌شکل‌«صورتحساب»پس‌انتخاب‌گزینه‌
‌.و‌الگوی‌موردنظر‌خود‌را‌انتخاب‌کنید‌«ایورود‌دسته»گزینه‌‌باید

‌است.‌صورتحساب‌یک‌به‌مربوط‌گمرکی)کوتاژ(‌اظهارنامه‌هر‌نکته!

 
 ایورود‌دسته.4ریتصو
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که‌در‌ابتدا‌‌شودمیمشاهده‌‌5پس‌از‌انتخاب‌گزینه‌مذکور،‌صفحه‌ای‌مطابق‌شکل‌
‌باید‌فایل‌نمونه‌را‌دریافت‌و‌از‌قالب‌پیش‌فرض‌استفاده‌کنید.

 
‌.ثبت‌صورتحساب5ریتصو

ها‌باید‌درصورت‌تمایل‌برای‌استفاده‌از‌فایل‌پیش‌فرض‌سیستم‌داخلی‌خود،‌تمامی‌فیلد

‌باشد.«‌پایانه‌فروشگاهی‌کیسان»مطابق‌فایل‌نمونه‌

‌مشهود‌است،‌فایل‌نمونه‌را‌تکمیل‌کنید.‌«5»بر‌اساس‌راهنمای‌موجود‌که‌در‌تصویر‌

‌های‌طوسی‌رنگ‌اختیاری‌است.های‌قرمز‌رنگ‌اجباری‌و‌ستوندر‌فایل‌نمونه،‌تکمیل‌ستون

‌پذیرد.فایل‌اکسل‌فقط‌مقدار‌عددی‌و‌در‌برخی‌موارد‌حروف‌می

‌ابتدا‌باید‌شیت‌صورتحساب‌و‌سپس‌شیت‌اقلام‌صورتحساب‌تکمیل‌شود.

‌.استالزامی‌‌رنگ‌قرمزتکمیل‌تمامی‌موارد‌‌

‌ب:صورتحساشیت‌فیلدهای‌صورتحساب‌در‌
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هر‌شرکت/سازمان‌که‌در‌بخش‌‌یشماره‌صورتحساب‌داخل:‌(یشماره‌صورتحساب‌)داخل
 کند.‌یم‌یشماره،‌شماره‌گذار‌نیها‌را‌با‌اخود‌صورتحساب‌یحسابدار

 کاراکتر‌باشد.‌18تا‌‌‌3نیب‌تواندیم‌لدیف‌نیا
 حرف‌و‌عدد‌باشد.‌بیترک‌ایو‌‌یحرف‌ایو‌‌یعدد‌ریمقاد‌تواندیم
.‌2.‌صورتحساب،‌1)‌تیسه‌بخش‌صورتحساب‌که‌در‌سه‌ش‌نیارتباط‌ب‌لدیف‌نیا

‌ ‌و ‌صورتحساب ‌ها3اقلام ‌م‌ی.پرداخت ‌نوشته ‌برقرار‌‌شوندیصورتحساب( را
 .کندیم

 .شودیستون‌نوشته‌م‌نیصدور‌صورتحساب‌در‌ا‌خیتار‌تاریخ‌صورتحساب:‌
‌تار‌‌مثال ‌صورتحساب‌در ‌فردا‌‌1401/08/12خیاگر ‌و ‌باشد ‌شده ‌روز‌‌یصادر آن
‌خیصورتحساب‌)تار‌‌خیتار‌‌د،یثبت‌کن‌سانیصورتحساب‌را‌در‌سامانه‌ک‌دیبخواه

 خواهد‌بود.1401/08/12صدور‌صورتحساب(‌همان‌
  1401/08/12 شده:‌لیتکم‌حیصح‌نمونه

.‌2.‌صورتحساب،‌1)‌تیسه‌بخش‌صورتحساب‌که‌در‌سه‌ش‌نیارتباط‌ب‌لدیف‌نیا
‌ ‌و ‌صورتحساب ‌ها3اقلام ‌م‌ی.پرداخت ‌نوشته ‌برقرار‌‌شوندیصورتجساب( را

 .کندیم
و‌یا‌بزرگتر‌از‌تاریخ‌کوتاژ‌اظهارنامه‌‌برابر‌بایدتاریخ‌و‌زمان‌صدور‌صورتحساب‌نکته!‌

‌.‌گمرکی‌باشد
بر‌اساس‌داشتن‌اطلاعات‌‌اکسل‌نیستون‌در‌ا‌نیا‌حیصحمقدار‌‌نوع‌صورتحساب:
بدون‌اطلاعات‌خریدار‌تقسیم‌‌2همراه‌با‌اطلاعات‌خریدار‌و‌نوع‌‌1خریدار‌به‌نوع‌

 شود.می
 .همان‌صورتحساب‌صادرات‌است‌ای‌‌7یالگو‌-‌1صورتحساب‌نوع‌‌یاکسل‌برا‌نیا

‌ ‌صورتحساب: ‌الگوی ‌ا‌نیا‌حیصحمقدار ‌در ‌اساس‌شماره‌‌اکسل‌نیستون بر
 شود.تفاده‌قرار‌گرفته‌میالگویی‌است‌که‌مورد‌اس

‌1)همراه‌با‌اطلاعات‌خریدار(‌:الگوی‌فروش
‌2:الگوی‌فروش‌ارزی

‌3:الگوی‌طلا،‌جواهر،‌پلاتین
‌4:الگوی‌قرارداد‌پیمانکاری
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‌5:الگوی‌قبوض‌خدماتی
‌6:الگوی‌بلیت‌هواپیما

‌7:الگوی‌صادرات

 8:الگوی‌بورس‌اوراق‌بهادار‌مبتنی‌بر‌کالا

 موضوع‌صورتحساب:‌

 1:لیاصصورتحساب‌‌یبرا

 ‌‌2:یاصلاحصورتحساب‌‌یبرا

 ‌‌3:‌یابطالصورتحساب‌‌یبرا

 4:‌برگشت‌از‌فروشبرای‌صورتحساب‌

و‌فقط‌اصلاح‌‌برگشت‌از‌فروش‌ندارد«‌صادرات»صورتحساب‌با‌الگوی‌نکته!‌
 پذیرد.می

شماره‌»گردد،‌ستون‌‌لیتکم‌‌‌3ای‌2ستون‌با‌مقدار‌‌نیکه‌ا‌یدر‌صورت‌نکته!
حتما‌‌(تیش‌نیدر‌هم‌G)ستون‌«‌صورتحساب‌مرجع‌یاتیمنحصر‌به‌فرد‌مال

 .شود‌لیتکم‌دیبا

‌یبورس‌انرژ‌ی،‌برا2بورس‌کالا‌عدد‌‌ی،‌برا1عدد‌‌یربورسیغ‌یبرانوع‌انجام‌معامله:‌
 وارد‌شود.‌دیبا‌4سپرده‌کالا‌عدد‌‌یگواه‌یو‌برا‌3عدد‌
(‌در‌نظر‌گرفته‌1)عدد‌‌یبورس‌ریبماند‌به‌منزله‌معامله‌غ‌یخال‌لدیف‌نیا‌اگر

 خواهد‌شد.
ستون‌با‌اعداد‌‌نیا‌ت،یش‌نیدر‌ا‌یصورتحساب‌مشخص‌یکه‌برا‌یدر‌صورتنکته!‌

شماره‌»دو‌ستون‌‌دیباشد،‌با‌یمعامله‌بورس‌گریبه‌عبارت‌د‌ایشود‌‌لیتکم‌4تا‌‌2
‌لیاقلام‌صورتحساب‌هستند‌حتما‌تکم‌تیکه‌در‌ش«‌قرارداد‌خیتار‌»و‌«‌قرارداد
 شوند.

انه‌که‌در‌سام‌یهر‌صورتحسابمالیاتی‌صورتحساب‌مرجع:‌بفردشماره‌منحصر
که‌از‌جدول‌بخش‌‌کندیم‌افتیدر‌‌یکاراکتر‌22شناسه‌‌کیثبت‌شود،‌‌سانیک
شماره‌منحصر‌به‌فرد‌»در‌ستون‌«‌<‌صورتحساب-صورتحساب‌‌تیر‌یمد»

 در‌دسترس‌است.‌«یاتیمال
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‌د،یبرگشت‌از‌فروش‌دار‌‌ایبه‌ثبت‌صورتحساب‌ابطال،‌اصلاح‌‌ازیکه‌ن‌یصورت‌در
‌توجه‌به‌تکم ‌بر ‌مقاد«موضوع‌صورتحساب»درست‌ستون‌‌لیعلاوه ‌با ،‌«2»ری،

‌نیمنحصر‌به‌فرد‌صورتحساب‌مورد‌نظر‌را‌در‌ا‌یاتیحتما‌شماره‌مال،‌«4»یا‌«‌3»
‌ای‌،ابطالبه‌اصلاح‌ازیتا‌مشخص‌شود‌کدام‌صورتحساب‌شما‌ن‌دیستون‌وارد‌کن

 برگشت‌از‌فروش‌دارد.
‌ ‌گریعبارت‌دبه‌‌ایاست‌‌یکه‌موضوع‌صورتحساب‌فروش‌اصل‌یصورت‌درنکته!

 بماند.‌یمرجع‌خال‌یاتیاست،‌ستون‌شماره‌منحصر‌به‌فرد‌مال‌1مقدار‌آن‌
‌یصادرات‌و‌با‌موضوع‌اصلاح‌یبا‌الگو‌یکیالکترون‌یمورد‌صورتحسابها‌درنکته!‌

‌صورتحساب‌اصلاح‌خیتار‌‌،یابطال‌ای ‌زمان‌صدور ‌تار‌‌دیبا‌یابطال/یو کوتاژ‌‌خیاز
 آن‌باشد.‌یمساو‌ایبزرگتر‌و‌‌یاظهارنامه‌گمرک

باشد‌که‌برای‌هر‌می‌الافرد‌کبهیک‌شماره‌منحصرشماره‌کوتاژ‌اظهارنامه‌گمرکی:‌
طور‌جداگانه‌صادر‌و‌به‌آن‌اظهارنامه‌اظهارنامه‌ثبت‌شده‌در‌سامانه‌گمرک‌به

 .یابد.‌نام‌دیگر‌کوتاژ‌سریال‌اظهارنامه‌استاختصاص‌می
تناظر‌یک‌باید‌های‌مالیاتی‌مندی‌از‌معافیت‌نرخ‌صفر‌و‌مشوقجهت‌بهره‌نکته!

‌به‌یک‌رعایت‌شود‌و‌به‌ازای‌هر‌اظهارنامه‌گمرکی،‌صورتحساب‌الکترونیکی‌صادر
 . در‌سامانه‌مودیان‌ثبت‌گردد‌و

‌اختیاری‌است.‌لیکن‌شرط‌بهره‌‌نکته! ثبت‌فیلد‌شماره‌کوتاژ‌اظهارنامه‌گمرکی،
‌ ‌فیلد ‌این ‌ثبت ‌مالیاتی، ‌مشوقهای ‌و ‌صفر ‌نرخ ‌معافیت ‌از ‌با‌مندی مطابق

‌.اظهارنامه‌گمرکی‌است
‌اظهارنامه‌گمرکی: ‌اظهارنامه‌گمرکی‌‌تاریخ‌کوتاژ به‌تاریخ‌دریافت‌شماره‌کوتاژ

 .شودمی‌لاقاط
‌ ‌اطنکته! ‌تطابق ‌فیلد، ‌این ‌ثبت ‌صورت ‌با‌لاعدر ‌صادرات ‌صورتحساب ‌در اتی

‌منظور‌ ‌به ‌گمرکی ‌اظهارنامه ‌کوتاژ ‌شماره ‌اساس ‌بر ‌گمرکی اظهارنامه
 .شودت‌صورتحساب‌انجام‌میعالا‌سنجی‌اطصحت
اظهارنامه‌گمرکی‌مربوطه‌مطابقت‌‌اطلاعاتچنانچه‌صورتحساب‌صادره‌با‌نکته!‌

‌باشد ‌‌نداشته ‌حکم‌یا ‌در ‌صورتحساب‌صادره ‌باشد، مودی‌کم‌اظهاری‌نموده
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‌جرائم‌ ‌مشمول ‌مودی ‌و ‌بود ‌فروش‌خواهد ‌الگوی ‌با ‌دوم ‌نوع صورتحساب
‌.گاهی‌خواهد‌بودهای‌فروشقانون‌پایانه(‌9)موضوع‌ماده‌

 تکمیل‌این‌فیلد‌اختیاری‌است.ساعت:‌
 مقدار‌این‌فیلد‌اختیاری‌است.کد‌گمرک‌محل‌اظهار‌فروشنده:‌

‌تکمیل‌این‌فیلد‌اختیاری‌است.:‌ثبت‌قرارداد‌فروشنده‌یکتایشناسه‌
 تکمیل‌این‌فیلد‌اختیاری‌است.‌کدشعبه‌فروشنده:

است‌که‌از‌‌یاضاف‌حیشامل‌هر‌توض‌بوده‌و‌یاریاخت‌لدیف‌نیا‌لیتکمتوضیحات:‌
‌ذکر‌شود.‌دینظر‌فروشنده‌)کاربر(‌با

‌قابل‌رویت‌نخواهد‌بود.«‌کارپوشه‌سامانه‌مودیان»توضیحات‌در‌نکته!‌

‌را‌تکمیل‌کنید.‌اقلام‌شیتصورتحساب،‌‌شیتپس‌از‌تکمیل‌

‌.استالزامی‌‌قرمز‌رنگتکمیل‌تمامی‌موارد‌

هر‌شرکت/سازمان‌که‌‌یداخل‌شماره‌صورتحساب:‌(یشماره‌صورتحساب‌)داخل
 کند.‌یم‌یشماره،‌شماره‌گذار‌نیها‌را‌با‌اخود‌صورتحساب‌یدر‌بخش‌حسابدار

 کاراکتر‌باشد.‌18تا‌‌‌3نیب‌تواندیم‌لدیف‌نیا
 حرف‌و‌عدد‌باشد.‌بیترک‌ایو‌‌یحرف‌ایو‌‌یعدد‌ریمقاد‌تواندیم
.‌2.‌صورتحساب،‌1)‌تیسه‌بخش‌صورتحساب‌که‌در‌سه‌ش‌نیارتباط‌ب‌لدیف‌نیا

‌ ‌و ‌صورتحساب ‌ها3اقلام ‌م‌ی.پرداخت ‌نوشته ‌برقرار‌‌شوندیصورتحساب( را
 .کندیم

 .شودیستون‌نوشته‌م‌نیصدور‌صورتحساب‌در‌ا‌خیتار‌تاریخ‌صورتحساب:‌
‌تار‌‌مثال ‌صورتحساب‌در ‌فردا‌‌1401/08/12خیاگر ‌و ‌باشد ‌شده ‌روز‌‌یصادر آن
‌خیصورتحساب‌)تار‌‌خیتار‌‌د،یثبت‌کن‌سانیصورتحساب‌را‌در‌سامانه‌ک‌دیبخواه

 خواهد‌بود.1401/08/12صدور‌صورتحساب(‌همان‌
  1401/08/12 شده:‌لیتکم‌حیصح‌نمونه

.‌2.‌صورتحساب،‌1)‌تیسه‌بخش‌صورتحساب‌که‌در‌سه‌ش‌نیارتباط‌ب‌لدیف‌نیا
‌ ‌و ‌صورتحساب ‌ها3اقلام ‌م‌ی.پرداخت ‌نوشته ‌برقرار‌‌شوندیصورتجساب( را

 .کندیم
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خدمات‌خود‌‌ایکالاها‌‌یهاشناسه‌ستیل‌دیقبل‌از‌ثبت‌صورتحساب‌باخدمت:‌/شناسه‌کالا
 .دی<‌کالا/خدمات(‌ثبت‌کن-‌هاسیو‌در‌بخش‌)سرو‌سانیرا‌در‌ک

 است.‌‌یداخل‌یستون‌شامل‌شناسه‌ها‌نیا

‌یرقم‌13با‌شناسه‌‌تواندیدارد‌که‌م‌یشناسه‌داخل‌کیو‌‌یرقم‌13شناسه‌‌کیهر‌کالا‌‌نکته!
‌متفاوت‌باشد.‌‌ای‌کسانی

‌.ردیگیقرار‌م‌یستون‌مقدار‌شناسه‌داخل‌نیدر‌ا

شامل‌انواع‌پول‌رایج‌کشورهای‌مختلف‌‌،در‌این‌قسمت‌نوع‌ارز‌مورد‌معاملهنوع‌ارز:‌
 شود.میانتخاب‌‌میباشد

 .شودیم‌لیتکم‌iso 4217مربوط‌به‌‌یستون‌با‌کدها‌نیا
 364:رانیا‌الیر‌‌یبرا‌حینمونه‌صح‌
است‌در‌نظر‌‌رانیا‌الیر‌‌یکه‌به‌معنا‌364ستون‌مقدار‌آن‌‌نیماندن‌ا‌یصورت‌خال‌در

 .شودیگرفته‌م
‌.با‌اظهارنامه‌گمرکی‌مطابقت‌داشته‌باشد‌بایدوع‌ارز‌مورد‌معامله‌ن‌نکته!

انتخاب‌شود،‌‌«ریال»،‌ارزی‌به‌غیر‌از‌«نوع‌ارز»در‌صورتی‌که‌در‌فیلدنرخ‌برابری‌ارز‌به‌ریال:‌
  د.مقدار‌ریالی‌آن‌ارز‌در‌این‌فیلد‌وارد‌شو‌باید‌باید‌

 .شودیدرنظر‌گرفته‌م‌1ستون‌مقدار‌آن‌‌نیماندن‌ا‌یدر‌صورت‌خال
‌لدیف‌نیخواهد‌بود.‌ا‌یستون‌الزام‌نیا‌لیباشد،‌تکم‌الیر‌‌ریکه‌نوع‌ارز‌غ‌یصورت‌در
‌اساس‌تار‌‌دیبا ‌اساس‌نرخ‌اعلام‌خیمعامله‌)تار‌‌خیبر ‌بر بانک‌‌یصدور‌صورتحساب(

 مذکور‌درج‌و‌محاسبه‌شود.‌خیتار‌‌یبرا‌رانیا‌یاسلام‌یجمهور‌یمرکز
‌.با‌نرخ‌ارز‌پروانه‌گمرکی‌مطابقت‌داشته‌باشد‌بایدنرخ‌ارز‌مورد‌معامله‌‌نکته!
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‌ ‌اقتعداد/مقدار: ‌کا‌لامتعداد ‌است/لاهر ‌گمرکی ‌اظهارنامه ‌در ‌ریمقاد‌و‌خدمت
 .ردیپذیم‌زین‌یاعشار

موجود‌در‌اظهارنامه‌لام‌بندی‌اقاحتساب‌بستهمجموع‌وزن‌بدون‌(:‌kgوزن‌خالص)
 .گمرکی‌است

‌.3حداکثر‌تعداد‌رقم‌اعشار‌16،‌حیحداکثر‌تعداد‌رقم‌صح
 بزرگتر‌از‌صفر‌باشد.‌دیوزن‌خالص‌با

‌محاسبه‌و‌ثبت‌شود.‌لوگرمیخالص‌بر‌حسب‌ک‌وزن
 صادرات‌خدمت،‌صفر‌‌ثبت‌گردد.‌یمقدار‌ابن‌ستون‌برا

کد‌واحد‌مورد‌نظر‌را‌‌،یریاندازه‌گ‌یکد‌واحد‌ها‌لیفا‌از‌گیری‌و‌سنجش:واحد‌اندازه
 .دیستون‌وارد‌کن‌نیو‌در‌ا‌افتهی

 164:لوگرمیواحد‌ک‌یبرا‌حیصح‌نمونه
 است.خدمت‌ارائه‌شده‌‌/لامبلغ‌هر‌واحد‌از‌مقدار‌کا‌مبلغ‌واحد:

محاسبه‌شده‌و‌از‌تقسیم‌ارزش‌«‌داده‌پردازی‌کیسان»این‌فیلد‌توسط‌شرکت‌نکته!‌
 آید.عداد/مقدار‌بدست‌میریالی‌بر‌ت

موجود‌در‌اظهارنامه‌گمرکی‌بر‌حسب‌ارز‌و‌طبق‌لام‌مجموع‌ارزش‌اق‌ارزش‌ارزی‌کالا:
 ی‌است.‌ارزش‌مندرج‌در‌پروانه‌گمرک

 .دقیقا‌منطبق‌با‌اظهارنامه‌گمرکی‌در‌صورتحساب‌ثبت‌شود‌باید‌لاارزش‌ارزی‌کا‌نکته!
 بزرگتر‌از‌صفر‌باشد.باید‌کالا‌‌یارزش‌ارز
موجود‌در‌اظهارنامه‌گمرکی‌بر‌حسب‌ریال‌و‌‌قلامجموع‌ارزش‌ام‌ریالی‌کالا:ارزش‌

 است.‌طبق‌ارزش‌مندرج‌در‌پروانه‌گمرکی

 گردد.‌لیتکم‌یبزرگتر‌از‌صفر‌باشد‌و‌مطابق‌با‌اظهارنامه‌گمرک‌دیکالا‌با‌یالیارزش‌ر‌

‌ ‌افزوده: ‌ارزش ‌بر ‌مالیات ‌هر‌نرخ ‌برای ‌که ‌ای ‌افزوده ‌ارزش ‌بر ‌مالیات ‌نرخ مقدار
 شود.میدر‌این‌فیلد‌تکمیل‌‌،شودمیخدمت‌در‌نظر‌گرفته‌/کالا

‌نشان‌م‌اتینرخ‌مال ‌را ‌ارزش‌افزوده ‌با‌دهدیبر بدون‌درصد‌‌یبه‌صورت‌عدد‌دیو
 شود.‌لیتکم

‌باشد.‌stuffidبرابر‌با‌نرخ‌موجود‌در‌سامانه‌‌قایدق‌دینرخ‌با‌نیا
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 9:حیمقدار‌صح‌نمونه
های‌با‌الگوی‌صادرات‌برابر‌صفر‌صورتحسابنرخ‌مالیات‌بر‌ارزش‌افزوده‌در‌‌نکته!
 .است

مقدار‌این‌فیلد‌بر‌حسب‌مبلغ‌کل‌و‌درصد‌مالیات‌بر‌مبلغ‌مالیات‌بر‌ارزش‌افزوده:‌
  دد.ارزش‌افزوده‌محاسبه‌می‌گر‌

در‌‌ی.‌حتشودیمحاسبه‌م‌یستمیاست‌و‌به‌صورت‌س‌یاریستون‌اخت‌نیا‌لیتکم
 شود.‌لیتکم‌یالیبا‌معادل‌ر‌‌دیبا‌لدیف‌نیا‌یالیر‌‌ریفروش‌با‌نوع‌ارز‌غ

 شود.میخدمت‌طبق‌قانون‌تعیین‌/کالابا‌توجه‌به‌نوع‌نرخ‌سایر‌مالیات‌و‌عوارض:‌
و‌‌دهدیو‌عوارض‌را‌نشان‌م‌اتیمال‌ریاست‌و‌نرخ‌‌سا‌یاریستون‌اخت‌نیا‌لیتکم
 شود.‌لیبدون‌درصد‌تکم‌یبه‌صورت‌عدد‌دیبا

‌2:حیمقدار‌صح‌نمونه
 کالا/خدمت‌لحاظ‌شده‌است.‌یو‌عوارض‌برا‌اتیمال‌ریدرصد‌سا‌‌2یعنی

خدمت‌طبق‌قانون‌تعیین‌/کالابا‌توجه‌به‌نوع‌مبلغ‌سایر‌مالیات‌و‌عوارض:‌
 شود.می
و‌«‌و‌عوارض‌اتیمال‌رینرخ‌سا»دو‌ستون‌‌نیاست‌و‌از‌ب‌یاریستون‌اخت‌نیا‌لیتکم
است‌و‌ستون‌‌یشود‌کاف‌لیستون‌تکم‌کیفقط‌«‌و‌عوارض‌اتیمال‌ریمبلغ‌سا»

‌نیا‌یالیر‌‌ریدر‌فروش‌با‌نوع‌ارز‌غ‌ی.‌حتشودیمحاسبه‌م‌یستمیدوم‌به‌صورت‌س
 شود.‌لیتکم‌یالیبا‌معادل‌ر‌‌دیبا‌لدیف

خدمت‌طبق‌قانون‌تعیین‌/کالابا‌توجه‌به‌نوع‌موضوع‌سایر‌مالیات‌و‌عوارض:‌
 شود.می
و‌‌اتیمال‌ریموضوع‌نرخ‌سا»‌‌‌لیاست.‌اما‌در‌صورت‌تکم‌یاریستون‌اخت‌نیا‌لیتکم

‌زین«‌و‌عوارض‌اتیمال‌ریمبلغ‌سا»‌ای«‌و‌عوارض‌اتیمال‌رینرخ‌سا»‌دیبا«‌عوارض
 شود.‌لیتکم

خدمت‌طبق‌قانون‌تعیین‌/کالابا‌توجه‌به‌نوع‌موضوع‌سایر‌وجوه‌قانونی:‌
 شود.می
«‌وجوهات‌ریموضوع‌نرخ‌سا»‌‌‌لیاست.‌اما‌در‌صورت‌تکم‌یاریستون‌اخت‌نیا‌لیتکم
 شود.‌لیتکم‌زین‌«یوجوهات‌قانون‌ریمبلغ‌سا»‌ای‌«یوجوهات‌قانون‌رینرخ‌سا»‌دیبا
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 شود.میخدمت‌طبق‌قانون‌تعیین‌/کالابا‌توجه‌به‌نوع‌نرخ‌سایر‌وجوه‌قانونی:‌
‌دیو‌با‌دهدیرا‌نشان‌م‌یوجوهات‌قانون‌ریاست‌و‌نرخ‌سا‌یاریستون‌اخت‌نیا‌لیتکم

 شود.‌لیبدون‌درصد‌تکم‌یبه‌صورت‌عدد
‌1:حیمقدار‌صح‌نمونه

 کالا/خدمت‌لحاظ‌شده‌است.‌یبرا‌یوجوهات‌قانون‌ریدرصد‌سا‌‌1یعنی
 شود.میخدمت‌طبق‌قانون‌تعیین‌/کالابا‌توجه‌به‌نوع‌مبلغ‌سایر‌وجوه‌قانونی:‌

و‌‌«یوجوهات‌قانون‌رینرخ‌سا»دو‌ستون‌‌نیاست‌و‌از‌ب‌یاریستون‌اخت‌نیا‌لیتکم
است‌و‌ستون‌دوم‌‌یشود‌کاف‌لیستون‌تکم‌کیفقط‌‌«یوجوهات‌قانون‌ریمبلغ‌سا»

‌لدیف‌نیا‌یالیر‌‌ریدر‌فروش‌با‌نوع‌ارز‌غ‌ی.‌حتشودیمحاسبه‌م‌یستمیبه‌صورت‌س
 شود.‌لیتکم‌یالیبا‌معادل‌ر‌‌دیبا

ای‌است‌که‌به‌قراردادهای‌از‌نوع‌شمارهکاری:‌العملشناسه‌یکتای‌ثبت‌قرارداد‌حق
‌.اختصاص‌می‌یابد‌شما‌از‌طریق‌سامانه‌مؤدیان‌به‌کاریالعملحق

کاری،‌مشمولیت‌آمر‌و‌العملها‌و‌مزایای‌قرارداد‌حقمندی‌از‌معافیتهت‌بهرهج
 کار‌باید‌در‌وضعیت‌یکسان‌قرار‌داشته‌باشد.العملحق

 کار‌نیز‌مشمول‌باشد.اگر‌آمر‌مشمول‌است،‌حق‌العمل

 کار‌معاف‌باشد.اگر‌آمر‌معاف‌است،‌حق‌العمل

‌یکارالعملحق‌قرارداد‌شماره‌توانیم‌شودیم‌فرخته‌کار‌العملحق‌قیطر‌‌از‌کالا‌اگر
‌ت.اس‌یاریاخت‌ستون‌نیا‌لیتکم‌کرد.‌وارد‌ستون‌نیا‌در‌را

صورتحساب،‌‌تیدر‌ش‌یصورتحساب‌مشخص‌یکه‌برا‌یدر‌صورت:‌شماره‌قرارداد‌بورس
‌اعداد‌«‌نوع‌انجام‌معامله»ستون‌ ‌‌2با معامله‌‌گریبه‌عبارت‌د‌ایشود‌‌لیتکم‌4تا
‌.شوند‌لیحتما‌تکم«‌قرارداد‌خیتار‌»و‌«‌شماره‌قرارداد»دو‌ستون‌‌دیباشد،‌با‌یبورس
در‌صورتی‌که‌برای‌صورتحساب‌مشخصی‌در‌شیت‌صورتحساب،‌‌:قرارداد‌بورس‌خیتار‌

‌اعداد‌«‌نوع‌انجام‌معامله»ستون‌ ‌‌2با ‌به‌عبارت‌دیگر‌معامله‌‌4تا تکمیل‌شود‌یا
‌تکمیل‌گردند.‌حتما«‌ردادتاریخ‌قرا»و‌«‌شماره‌قرارداد»بورسی‌باشد،‌باید‌دو‌ستون‌
در‌صورتی‌که‌برای‌کالا‌یا‌خدمت‌خود‌نیاز‌به‌توضیح‌‌شرح‌اضافی‌کالا‌/‌خدمت‌:

اضافه‌دارید،‌در‌این‌ستون‌توضیحات‌مروطه‌را‌ثبت‌کنید‌.‌کد‌یا‌نوشته‌ثبت‌شده‌
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‌شوددر‌این‌ستون‌به‌انتهای‌عنوان‌کالا‌/‌خدمت‌افزوده‌می
 است.‌اختیاریتکمیل‌این‌ستون‌

‌توان‌فایل‌مورد‌نظر‌را‌بارگذاری‌کرد:پس‌از‌تکمیل‌فایل‌نمونه،‌به‌دو‌روش‌می

 انتخاب‌فایل‌از‌محل‌مورد‌نظر‌ .1

‌به‌محل‌بارگذاری‌‌1کشیدن‌فایل .2

‌
‌نمونه‌لیفا‌ی.بارگذار6ریتصو

 
 

با‌‌ت‌صورتحساب‌های‌موجود‌در‌فایل‌اکسل،‌ثبدر‌صورت‌صحیح‌و‌عدم‌تکراری‌بودن‌فیلد
‌شود.میموفقیت‌انجام‌

‌انتخاب‌گزینه‌ ‌با ‌ابتدا ‌باشد، دریافت‌فایل‌»در‌صورتی‌که‌فایل‌بارگذاری‌شده‌شامل‌خطا
‌تمامی‌خطاهای‌فایل‌خود‌را‌در‌فایل‌اکسل‌مشاهده‌کرده‌و‌مجدد‌بارگذاری‌نمایید.«‌خطا

                                                   
1 drag 
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ردیف،‌3برای‌بسته‌برنزی‌‌توانید‌در‌هر‌فایل‌اکسل‌بارگذاری‌کنید،هایی‌که‌میتعداد‌ردیف
‌مگابایت‌است.‌‌‌30حداکثربا‌حجم‌ردیف‌5000ردیف‌و‌برای‌بسته‌طلایی‌10ای‌سته‌نقرهبرای‌ب

‌

‌شود.پس‌از‌بارگذاری‌فایل‌صورتحساب،‌تایید‌به‌صورت‌خودکار‌انجام‌می

ثبت‌و‌تایید‌بشود،‌ساعاتی‌پس‌از‌زمان‌ثبت‌با‌موفقیت‌‌صورتحساب‌در‌صورتی‌که
‌.شودارسال‌می«‌سازمان‌امور‌مالیاتی‌کشور»صورتحساب،‌به‌

درنظر‌گرفته‌شده‌«‌سامانه‌مودیان»یک‌صورتحساب‌به‌‌ارسال‌مدت‌زمانی‌که‌برای‌
‌.‌استساعت‌‌‌4اکثر‌حداست،‌

براساس‌سه‌فیلد‌شماره‌صورتحساب،‌«‌پایانه‌فروشگاهی‌کیسان»هر‌صورتحساب‌در‌نکته!‌
 شود.تاریخ‌صورتحساب،‌موضوع‌صورتحساب‌یکتا‌می

یا‌شماره‌صورتحساب‌تکراری،‌نیاز‌به‌تغییر‌یکی‌از‌‌تکراریحساب‌در‌صورت‌نیاز‌به‌ثبت‌صورت
‌فیلدهای‌موضوع‌صورتحساب‌و‌یا‌تاریخ‌صورتحساب‌است.

 

‌


